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Ai Sigg. Docenti

Dei Tre Ordini di Scuola
Al personale ATA

Al Direttore SS.GG.AA.
Al Sito Web

CIRCOLARE N. 25%
OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Si comunicano alle SS.LL gli adempimenti previsti per i docenti dei tre Ordini di scuola nel mese di
giugno.

SCUQOLA INFANZIA

[ Docenti della scuola dell’Infanzia dovranno consegnare il 30 giugno 2023 i seguenti documenti in
segreteria:

e Registri sezione
e Registro presenze docenti
e Schede di valutazione degli alunni in uscita in duplice copia (alunni anni cinque).

I docenti dovranno debitamente compilare il registro elettronico fino alla data del 30 giungo 2023 e
consegnare al Ref. di Settore entro i due giorni successivi, la relativa autodichiarazione di avvenuta
compilazione registro elettronico presente sul sito della Scuola — Area Riservata — Sezione
modulistica docenti.

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

Consegna dei documenti scolastici

Il registro di classe, il registro elettronico, contenente anche I’agenda di programmazione e il
programma scolastico dovranno risultare debitamente compilati in ogni parte (lezioni — attivita
espletate — compiti assegnati) entro il 26 giugno, per consentire al personale di segreteria di effettuare
il backup di questi ultimi. Il docente entro la suddetta data dovra compilare e consegnare
I’autodichiarazione dell’avvenuta compilazione del registro on line (disponibile sul sito web — sezione
modulistica) al Ref. di Plesso.

CONSEGNA REGISTRI, VERIFICHE SCRITTE E DOCUMENTAZIONE USCITE/DELEGHE:
Entro il 26/06/2023

Il docente coordinatore consegnera alla responsabile di plesso il registro cartaceo di classe e ogni
certificazione  prodotta dai genitori in busta chiusa con su scritto “Certificati
medici/autocertificazioni/deleghe — Classe...Ordine di Scuola.....Plesso.
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[ coordinatori di interclasse e di classe avranno cura di corredare il registro dei verbali di interclasse
(Primaria) e dei consigli di classe (Secondaria) con tutta la documentazione necessaria (verbali-
relazioni etc.) e consegnare il suddetto materiale ai Collaboratori del DS presso la sede centrale
secondo la seguente turnazione:

- Primaria 23 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11.00

- Secondaria 23 giugno dalle ore 11.00 alle ore 13.00

Il Responsabile di plesso avra cura di consegnare in segreteria il 27 giugno 2023:

1. Tl registro delle firme di presenza giornaliera dei docenti e della programmazione.
2. I registri di classe del plesso di riferimento
3. I Certificati medici/autocertificazioni/deleghe- Classe-Ordine di Scuola-Plesso.
4. Richiesta di manutenzione ordinaria e straordinaria del plesso.
5. Richiesta del materiale occorrente alle classi per il nuovo anno scolastico (lavagne, banchi, sedie,
registri di firma e di classe, ecc...)
RELAZIONI
1) I docenti con incarico di F.S. dovranno inviare via e-mail alla segreteria della scuola e
all’indirizzo del DS entro il 23/06/2023 la relazione finale firmata relativa all’attivita svolta,
da leggere in sede di Collegio dei docenti per la relativa approvazione.
2) I Coordinatori di interclasse Scuola Primaria, i Coordinatori di Classe Scuola
Secondaria, il Coordinatore di Intersezione e tutti coloro con incarico retribuito dal
Fondo di Istituto invieranno entro il 23 giungo 2023 la relazione finale firmata e dettagliata
con le attivita svolte tramite e¢-mail agli uffici di segreteria della scuola
(sric830009struzione.it)
3) Le relazioni finali delle singole discipline delle classi di scuola Secondaria andranno inserite
nel registro argo entro la data dello scrutinio.
4) Le relazioni finali coordinate delle classi (Primaria e Secondaria) dovranno essere consegnate

in modalita cartacea in sede di scrutinio, firmate da tutti i docenti del team/consiglio di classe
e inserite all’interno del registro dei verbali.

IMPEGNI COMUNI AI TRE ORDINI DI SCUOLA

-COMITATO DI VALUTAZIONE - venerdi 16 giugno ore 14:00 Plesso Centrale

-INCONTRO DOCENTI CLASSI PONTE: Scambio informazioni ai fini della formazione
classi prime:

Incontro docenti Primaria classi V ¢ docenti Secondaria: giorno 13 giugno 2023 Ore 9.00
Plesso Centrale

Incontro docenti Infanzia e docenti Primaria classi V: giorno 19 giugno 2023 Ore 11:00 Plesso
Polivalente



-LAVORI COMMISSIONI SCUOLA PRIMARIA:

e  Martedi 20 giugno ore 09:30 - Plesso Polivalente:
Commissione Formazione Classi I di Scuola Primaria
Commissione Accoglienza

Commissione Valutazione scuola Primaria

Le Commissioni, dopo 1’insediamento, si riuniranno in modo autonomo fino al completamento dei
lavori e redigeranno relazione (sull’operato svolto) da esporre al Collegio Docenti finale.

e Giorni 12-13 giugno dalle ore 09:30 alle 12:30 - Sede Polivalente
I docenti di Scuola Primaria saranno impegnati nell’attivita preparatoria della documentazione
scrutini e sistemazione registri

e Giorni 13-14-16 giugno incontri per la verifica finale PEI dei tre ordini di scuola secondo il
calendario dei GLO gia comunicato ai docenti interessati.

e Giorno 12-14-15 giugno scrutini scuola primaria e secondaria come da circolari pubblicate

e Mercoledi 21/06/2023 alle ore 10.00 — Plesso Centrale: Inizio lavori per la formazione classi
Scuola Secondaria. La Commissione formazione classi prime (Secondaria) costituita dai docenti
non impegnati negli esami si riunira nei giorni seguenti in modo autonomo fino al completamento
delle operazioni.

e Giovedi 22/06/2023 dalle ore 09:30 alle ore 11:30 — Plesso Centrale - Verifica Progettualita
PTOF e nuove proposte progetti di istituto alla presenza dei Coordinatori Interclasse Sc primaria
— Ref. Intersezione, Ref. Sostegno e docenti Scuola Secondaria.

e Giovedi 22/06/2023 dalle ore 11.30 alle ore 12:30 Plesso centrale - Dipartimento inclusione
in verticale

Collegio dei Docenti in presenza presso la Sede Centrale con data da destinarsi.

11 Dirigente Scolastico

Prof.ssa Rita Spada
Firma autografa ai sensi dell’art 3 del D.lgs. 39/1993



